
 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
zwana dalej "SWZ" 

 

GMINA MIEJSKA BIAŁA PODLASKA 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie podstawowym z fakultatywnymi negocjacjami o wartości zamówienia 

nie przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) – zwanej dalej "p.z.p." 

na usługę pn. 

 

 

„Usługi pocztowe na rzecz Urzędu Miasta Biała Podlaska w 2026 roku” 

 Nr postępowania: ZP.271.3.23.2025.IMO2 

Zatwierdzam: 

 

.............................................. 

(Kierownik Zamawiającego) 

 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym: https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl   
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Gmina Miejska Biała Podlaska 

ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 3, 21-500 Biała Podlaska 

NIP: 5372335662, REGON: 030237380 

tel.: 83-343-66-92, fax: 83-343-70-64 

Poczta elektroniczna [e-mail]: zamowienia@bialapodlaska.pl  

Strona internetowa prowadzonego postępowania na której udostępniane będą 

zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia [URL]:  

https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl. 

Pełna dokumentacja postępowania będzie także udostępniona na stronie internetowej 

Zamawiającego [URL]: https://um.bialapodlaska.pl  

Godziny pracy: 730-1700 poniedziałek, 730-1530 wtorek-piątek. 

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informuję, że: 

1.  administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób, których dane Wykonawca 

przekazał w niniejszym postępowaniu jest Prezydent Miasta Biała Podlaska z siedzibą: 

Urząd Miasta Biała Podlaska ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 3, tel. 83 341 61 00, adres 

e-mail: sekretariat@bialapodlaska.pl. 

2.  kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej Biała Podlaska, ul. 

Marszałka Józefa Piłsudskiego 3, 21-500 Biała Podlaska jest możliwy pod adresem email: 

iod@bialapodlaska.pl. 

3.  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego. 

4.  Podstawą prawną przetwarzania art. 6 ust. 1 lit c) RODO w związku z przepisami prawa 

krajowego:  

−   ustawa z dnia 11 września 2019 r. roku Prawo zamówień publicznych, zwana dalej 

„p.z.p.” 

−   ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

5.  Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o  udzielenie zamówienia 

publicznego przekazywane będą wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż 

co do zasady postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne.  

6.  Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane do państw trzecich. 

7.  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres przeprowadzenia 

postępowania, a następnie zostaną zarchiwizowane na okres 5 lat. 

8.  W przypadku zamówień współfinansowanych ze środków pochodzących z budżetu Unii 

Europejskiej, Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres co najmniej 10 

lat zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji danych, określonych w wytycznych 

dotyczących danego projektu. 

mailto:zamowienia@bialapodlaska.pl
https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl/
https://um.bialapodlaska.pl/
mailto:iod@bialapodlaska.pl
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9.  Posiada Pani/Pan prawo:  

−   dostępu do danych, na mocy art. 15 RODO, 

−   prawo do sprostowania danych, na mocy art. 16 RODO, 

−   żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, na mocy  

art. 18 RODO. 

10.   Skorzystanie przez Panią/Pana, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia,  

o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 

publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. 

11.   W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania 

danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania.                                                         

12.   W przypadku gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana 

danych osobowych narusza przepisy RODO, posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi 

do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych;. 

13.   Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio go dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy p.z.p., związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencją 

niepodania danych może być odrzucenie oferty; 

14.   W oparciu o przetwarzane dane administrator nie będzie podejmował 

zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania. 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA / INFORMACJE DODATKOWE 

1.   Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 2 ustawy p.z.p. w którym w odpowiedzi                              

na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy,                           

a następnie zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

2.   Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

3.   Niniejsze zamówienie jest zamówieniem klasycznym w rozumieniu art. 7 pkt 33) ustawy 

p.z.p.  

4.   Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych w rozumieniu art. 3 ustawy p.z.p. 

5.   Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszą SWZ i złożyć ofertę zgodnie  

z jej wymaganiami. 

6.   W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, 

zastosowanie mają przepisy ustawy p.z.p. 

7.   Ilekroć w dalszej części Specyfikacji Warunków Zamówienia jest mowa o „Platformie 

Zakupowej” – należy przez to rozumieć narzędzie umożliwiające realizację procesu 

związanego z udzielaniem zamówień publicznych w formie elektronicznej służące 

szczególności do przekazywania ofert, oświadczeń, zwane dalej „Platformą”  

lub „Systemem”. 

8.   Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Zamówienie  

nie zostało podzielone na części z następujących względów: 

Wartość zamówienia jest niższa od tzw. progów unijnych które zobowiązują  

do implementacji dyrektyw UE. Dyrektywa 2014/24/UE w treści motywu 78 wskazuje,  

że aby zwiększyć konkurencję, instytucje zamawiające należy w szczególności zachęcać 
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do dzielenia dużych zamówień na części. Przedmiotowe zamówienie nie jest dużym 

zamówieniem w rozumieniu motywu 78 powołanej dyrektywy UE (dyrektywy stosuje się 

od tzw. progów UE, a dyrektywa posługuje się pojęciem dużego zamówienia na gruncie 

zamówień podlegających dyrektywie -  a więc zamówienia o wartości znacznie 

przewyższającej tzw. progi UE). Zamówienie nie zostało podzielone na części  

z następujących względów: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług funkcjonalnie ze sobą związanych. 

Rozdzielenie usług groziłoby niedającymi się wyeliminować problemami organizacyjnymi 

związanymi z odpowiedzialnością za poszczególne elementy usług wykonywanych przez 

różnych wykonawców. 

9.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

10.   Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt 7 ustawy p.z.p. 

11.   Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej  

lub sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia,  

o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy p.z.p. 

12.   Zamawiający nie przewiduje rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą  

w walutach obcych. 

13.   Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

14.   Zamawiający nie wymaga obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy p.z.p. 

15.   Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 ustawy p.z.p. 

16.   Zamawiający nie stawia wymogu lub możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji 

określonej w art. 93 ustawy p.z.p.  

17.   Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

18.   Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy p.z.p. 

19.   Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób,  

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy p.z.p. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.   Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Urzędu Miasta Biała Podlaska 

(Gminy Miejskiej Biała Podlaska) usług pocztowych w 2026 r., polegających  

na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym oraz doręczanie Zamawiającemu zwrotnych potwierdzeń odbioru  

po skutecznym doręczeniu, a także zwrot do Zamawiającego przesyłek pocztowych 

niedoręczonych odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania. 

2.   Nazwa/y i kod/y Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

 64100000-7 - Usługi pocztowe i kurierskie 

3.   Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do SWZ - 

opis przedmiotu zamówienia. 

4.   Zamawiający nie wymaga w niniejszym postępowaniu przedmiotowych środków 

dowodowych. 

5.  Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę 

lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 

zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych 
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czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 

26.06.1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. 2025 poz. 277 z późn. zm.) obejmują następujące 

rodzaje czynności: obsługa korespondencji w placówkach pocztowych, dostarczanie 

korespondencji. 

6.  Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia 

na podstawie stosunku pracy zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym 

Załącznik nr 2 do SWZ. 

7.   Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach 

opisanych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. 

V. PODWYKONAWSTWO 

1.   Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). 

2.   Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1.   Wykonawca jest zobowiązany do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie  

od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r. 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale VIII SWZ, oraz spełniają określone 

przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1)   zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2)   uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli posiada uprawnienia do wykonywania działalności 

objętej zamówieniem, tj. posiada wpis do rejestru operatorów pocztowych 

prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4)   zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że: 

A.   w okresie ostatnich 3 lat, od dnia w którym upływa termin składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał należycie lub 

wykonuje w sposób ciągły przez okres 6 miesięcy co najmniej jedną usługę 

polegającą na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu: 

a) przesyłek listowych krajowych świadczonych na obszarze całego kraju, 

b) przesyłek listowych zagranicznych,  

c) paczek krajowych świadczonych na obszarze całego kraju 
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o łącznej wartości co najmniej 100 000,00 zł brutto. 

Ww. usługi wskazane pod lit. a, b, c mogły/mogą być wykonane lub wykonywane 

na podstawie jednej lub kilku umów pod warunkiem, iż łączna wartość usługi/usług 

wynosi co najmniej 100 000,00 zł brutto i każda z nich była wykonana lub jest 

wykonywana w sposób ciągły przez okres co najmniej 6 miesięcy. 

B.   Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej  

lub zawodowej – wymaga, aby powyższy warunek został spełniony co najmniej 

przez jednego z Wykonawców. 

3.  Zamawiający może, oceniając zdolność techniczną lub zawodową, na każdym etapie 

postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli 

posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 

zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 

wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia na każdym etapie 

postępowania (art. 116 ust. 2 ustawy p.z.p). 

4.  W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wykazując 

warunek udziału w postępowaniu mogą polegać na zdolnościach tych  

z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane. 

5.  Sposób wykazania warunków udziału w postępowaniu wskazano w Rozdziale IX SWZ. 

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku  

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1)   w art. 108 ust. 1 ustawy p.z.p. , tj.: 

a)   będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

-   udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 

258 Kodeksu karnego, 

-   handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

-   o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048) lub  

w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826), 

-  finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

-   o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

-   powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2021, poz. 1745), 
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-   przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 

270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

-   o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni 

czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

b)   jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza  

w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 

skazano za przestępstwo, o którym mowa w lit. a; 

c)   wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności; 

d)   wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

e)   jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

f)   jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy  

lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej  

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  

i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3)  w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą sankcyjną”, tj.: 

a)    wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006                 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 ustawy sankcyjnej; 

b)   wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia                     

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę  

lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
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została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

sankcyjnej; 

c)   wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U.  

z 2023 r. poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.” 

2.   Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

3.   Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2 i 5 ustawy p.z.p, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 

przesłanki: 

1)   naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

2)   wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami 

ścigania, lub zamawiającym; 

3)   podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu,  

w szczególności: 

a)   zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi  

za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b)   zreorganizował personel, 

c)   wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d)   utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e)   wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań  

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

4.   Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności wskazane w ust. 3 SWZ są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności wskazane  

w ust. 3 SWZ nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza 

wykonawcę 

5.   Wykluczenie Wykonawcy w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5, 

następuje zgodnie z art. 111 ustawy p.z.p. 

6.   Wykluczenie Wykonawcy w okolicznościach określonych w art. 7 ust 1 ustawy 

sankcyjnej, następuje na okres trwania tych okoliczności. 

7.   W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej, 

zamawiający odrzuca ofertę takiego wykonawcy. 

8.   Sposób wykazania braku podstaw wykluczenia wskazano w Rozdziale IX SWZ. 
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IX. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU 

PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1.  Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw  

do wykluczenia z postępowania. Oświadczenia należy złożyć wg wymogów Załącznika 

nr 4 i 5 do SWZ. 

2.  Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  

w postępowaniu. 

3.  Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczeń, o którym mowa w ust. 1 SWZ lub są one 

niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wezwie wykonawcę odpowiednio do ich 

złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta 

wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 

poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

4.  Złożenie, uzupełnienie lub poprawienie oświadczeń, o którym mowa w ust. 1 SWZ nie 

może służyć potwierdzeniu spełniania kryteriów selekcji. 

5.  Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

oświadczeń, o których mowa w ust. 1 SWZ. 

6.  Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenia, o którym mowa w ust. 1 SWZ budzą 

wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest 

w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania 

przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku 

podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

7.  W przypadku, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 5 SWZ wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego 

wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

Oświadczenie to jest podmiotowym środkiem dowodowym. Oświadczenie należy złożyć 

wg wymogów Załącznika nr 6  do SWZ. 

8.  Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona,  

do złożenia w wyznaczonym terminie (nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania) 

następujących podmiotowych środków dowodowych (aktualnych na dzień złożenia): 

1)   w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

a)   wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się  

lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami,  

o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 

na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie 

wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy przed 
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terminem składania ofert. Do wykorzystania wzór wykazu usług (druk), stanowiący 

Załącznik nr 10 do SWZ; 

b) Kopia wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. Prawo pocztowe; 

2)  w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udziału  

w postępowaniu: 

  oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616 z późn. 

zm.), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej - wg wymogów Załącznika nr 7  do SWZ. 

9.  Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania  

o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 

wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych. 

10.   Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie zamawiającego. 

Dokumenty te powinny być aktualne na dzień ich złożenia. 

11.   Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe 

środki dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać 

wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 

środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

12.   Zamawiający nie będzie wzywał do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 SWZ dane umożliwiające 

dostęp do tych środków. 

13.   Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

14.   Jeżeli wykonawca nie złożył podmiotowych środków dowodowych lub są one 

niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wezwie wykonawcę odpowiednio do ich 

złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta 

wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub 

poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

15.   Złożenie, uzupełnienie lub poprawienie podmiotowych środków dowodowych nie może 

służyć potwierdzeniu spełniania kryteriów selekcji. 

16.   Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

podmiotowych środków dowodowych. 

17.   Jeżeli złożone przez wykonawcę podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości 

zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu 

informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez 
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wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku podstaw 

wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

18.   Oświadczenia o których mowa w ust. 1 SWZ składa się, pod rygorem nieważności,  

w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

19.   Podmiotowe środki dowodowe sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 

danych określonych w przepisach wydanych na podstawie stawy z dnia 17 lutego 2005 

r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. 2024, 

poz. 307), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy,  

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

20.   Podmiotowe środki dowodowe przekazuje się: 

a)   w przypadku, gdy zostały wystawione jako dokument elektroniczny przez 

upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby - przekazuje się ten 

dokument elektroniczny; 

b)   w przypadku, gdy zostały wystawione jako dokument w postaci papierowej przez 

upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby - przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem  

w postaci papierowej. 
   Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje 

odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które 

każdego z nich dotyczą. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć 

dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, 

umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu 

do oryginału. 

c)   w przypadku, gdy nie zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby - przekazuje się je w postaci elektronicznej i opatruje 

się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

d)   w przypadku, gdy nie zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby a sporządzono je jako dokument w postaci papierowej i 

opatrzono własnoręcznym podpisem - przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 

tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
   Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje 

odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 

dotyczą. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

może dokonać również notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument 

elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

21.   W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
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podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

22.   Oświadczenia wskazane w ust. 1 SWZ i podmiotowe środki dowodowe przekazuje się 

środkiem komunikacji elektronicznej wskazanym w rozdziale XII SWZ. 

23.   W przypadku, gdy oświadczenia o których mowa w ust. 1 SWZ lub podmiotowe środki 

dowodowe zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. 

U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

24.   Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz  

z tłumaczeniem na język polski. 

25.   Dokumenty elektroniczne muszą spełniać łącznie następujące wymagania: 

1)   są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie  

i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub 

na informatycznym nośniku danych; 

2)   umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 

wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

3)   umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 

wydruku; 

4)   zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 

26.   W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń  

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają  

w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający  od wykonawcy (Dz. U. 

2020 poz. 2415 ze zm.) oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 

2452 ze zm.) 

X. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH 

INNYCH PODMIOTÓW, NA ZASADACH OKREŚLONYCH W ART. 118 

USTAWY P.Z.P. ORAZ ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ WYKONANIE 

CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 

1.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

lub kryteriów selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 

zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 

sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie 

od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2.  Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 



Strona 13 z 26 

 

polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby. 

3.  W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych  

lub doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 

udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane  

lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

4.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

5.  Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 4 potwierdza, 

że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1)   zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2)   sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3)   czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 

budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

6.  Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, 

pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu 

oraz - jeżeli dotyczy - kryteriów selekcji, a także zbada, czy nie zachodzą, wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

7.  Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, zamawiający zażąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

8.  Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniami, o którym 

mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ także oświadczenia podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 

oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji,  

w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

9.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 118 ustawy p.z.p., przedstawia na wezwanie zamawiającego 

dokumenty wymienione w Rozdziale IX ust. 8 pkt. 2 SWZ dotyczące tych podmiotów, 

potwierdzające, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia  

z postępowania.  

10.   Zamawiający nie żąda wskazania przez wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, którzy nie są podmiotami 

udostępniającymi zasoby, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców (o ile są 

mu wiadome na tym etapie). 
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11.   W przypadku zamówień na roboty budowlane oraz usługi, które mają być wykonane  

w miejscu podlegającym bezpośredniemu nadzorowi zamawiającego, zamawiający 

będzie żądał, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca podał 

nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w takie 

roboty budowlane lub usługi, jeżeli są już znani. 

12.   Wykonawca będzie zobowiązany do zawiadamiania zamawiającego o wszelkich zmianach 

w odniesieniu do informacji, o których mowa w ust. 1 SWZ, w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekaże wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, 

którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację robót budowlanych  

lub usług. 

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ  

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku, 

wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego.  

2.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

1)   oświadczenia o których mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ składa z ofertą każdy  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia  

te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu lub kryteriów selekcji w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji. 

2)   w przypadku, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 5 SWZ wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie,  

z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni 

wykonawcy. Oświadczenie należy złożyć wg wymogów Załącznika nr 6 do SWZ. 

Oświadczenie to jest podmiotowym środkiem dowodowym. 

3)   zobowiązani są oni na wezwanie Zamawiającego, złożyć podmiotowe środki 

dowodowe, o których mowa w Rozdziale IX ust. 8 SWZ, przy czym podmiotowe 

środki dowodowe, o których mowa: 

-   w Rozdziale IX ust. 8 pkt 1 SWZ składa odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy, 

który/którzy wykazuje/-ą spełnienie warunku, 

-   w Rozdziale IX ust. 8 pkt 2 SWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3.  Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

XII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 

WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH 

TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA 

I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  



Strona 15 z 26 

 

1.  W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się w języku polskim przy użyciu środków komunikacji elektronicznej  

w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1513 z późn. zm.), za pośrednictwem Platformy zakupowej 

https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest 

bezpłatne.  

2.  Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą  

poczty elektronicznej, e-mail: zamowienia@bialapodlaska.pl; 

ilona.olichwierowicz@bialapodlaska.pl na adresy email wskazane w ofertach 

wykonawców. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie 

dokumentów lub oświadczeń składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Platformy 

zakupowej. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów 

elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za 

pomocą poczty elektronicznej, na adresy email wskazane w zdaniu 1. W korespondencji 

kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się numerem 

przedmiotowego postępowania. 

3.  Sporządzanie i przekazywanie informacji w tym dokumentów elektronicznych musi być 

zgodne z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

4.  Instrukcja korzystania z Platformy zakupowej: 

1)   W celu zapoznania się z dokumentacją postępowania Wykonawca w menu po lewej 

stronie wybiera zakładkę „Lista ogłoszeń o postępowaniach”, następnie zakładkę 

„Aktualne”, wyszukuje przedmiotowe postępowanie i klika w wybrany link, 

przechodząc do obszaru postępowania (po upływie terminu składania ofert 

dokumentacja jest dostępna w zakładce „Archiwalne”). 

2)   Zadawanie pytań do treści SWZ za pośrednictwem Platformy: 

a) bez logowania – poprzez funkcjonalność „Zadaj pytanie”, 

b) poprzez funkcjonalność „Przystąp do postępowania” i po zalogowaniu się na konto 

użytkownika w zakładce „Korespondencja”. 

3)   Przystąpienie do postępowania: 

a)   przystąpienie wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie 

miasta Biała Podlaska: https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl ; 

b)   Wykonawca po wybraniu opcji „przystąp do postępowania” zostanie 

przekierowany do strony https://oneplace.marketplanet.pl , gdzie zostanie 

powiadomiony o możliwości zalogowania lub do założenia bezpłatnego konta. 

Wykonawca zakłada konto wykonując kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres 

e-mail, ustanawia hasło, następnie powtarza hasło, wpisuje kod  z obrazka, 

akceptuje regulamin, klika polecenie „zarejestruj się”, 

c)   rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W związku z tym 

Zamawiający zaleca Wykonawcom uwzględnienie czasu niezbędnego na rejestracje 

w procesie złożenia Oferty w postaci elektronicznej. Wykonawca wraz z 

potwierdzeniem złożenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje, o 

możliwości przyspieszenia procedury założenia konta, wówczas należy 

skontaktować się pod numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu, 

d)   po założeniu konta Wykonawca ma możliwość złożenia Oferty w postępowaniu, 

https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl/
mailto:zamowienia@bialapodlaska.pl
https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl/
https://oneplace.marketplanet.pl/
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e)   w przypadku problemów technicznych dotyczących pracy Platformy można się 

kontaktować z serwisem dostępnym codziennie od poniedziałku do piątku (z 

wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 9:00 do 17:00: 

-   pod numerem telefonu: (22) 576 87 90; 

-   pod adresem e-mail: oneplace@marketplanet.pl  

5.  Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przyporządkowaną do 

dokumentu elektronicznego datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu 

lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim źródłem czasu. O terminie 

przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku na Platformie. 

6.  Zgodnie z 67 ustawy p.z.p., Zamawiający podaje wymagania techniczne związane z 

korzystaniem z Platformy: 

1)   stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s; 

2)   komputer klasy PC lub MAC, o konfiguracji: pamięć min 2GB RAM, procesor Intel IV 

2GHZ, system operacyjny MS Windows 7, Linux, Mac Os x 10.4, lub ich nowsze 

wersje; 

3)   zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa obsługująca TLS 1.2, najlepiej w 

najnowszej wersji (w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0); 

4)   włączona obsługa JavaScript; 

5)  zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie .pdf. 

7.  Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Ilona 

Olichwierowicz, tel. 83 341 61 77, e-mail: zamowienia@bialapodlaska.pl.  

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1.   Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty 

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

2.   Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach 

danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 

lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(Dz. U. 2024 poz. 307 ze zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 

1 ustawy p.z.p., z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

3.   Ofertę, której wzór stanowi Załącznik nr 3 do SWZ, należy złożyć wyłącznie za 

pośrednictwem Platformy: https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl. Oferta winna być 

sporządzona w języku polskim. 

4.   Ofertę należy złożyć w następujący sposób: 

1)   Wykonawca składa Ofertę poprzez: 

a)   wypełnienie formularza oferty, 

b)   dodanie w zakładce „OFERTY" dokumentów (załączników) określonych w niniejszej 

SWZ, - podpisanych przez osoby umocowane. Czynności dodania dokumentów 

realizowane są poprzez wybranie polecenia „dodaj dokument" i wybranie 

docelowego pliku, który ma zostać wczytany, 

c)   Wykonawca winien opisać załącznik nazwą umożliwiającą jego identyfikację, 

d)   Wykonawca załączając dokument oznacza czy jest on: „Tajny” – dokument 

stanowi „tajemnice przedsiębiorstwa” lub opcję „Jawny” – niestanowiący tajemnicy 

mailto:oneplace@marketplanet.pl
mailto:zamowienia@bialapodlaska.pl
https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl/
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przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

e)   Złożenie oferty wraz z załącznikami następuje poprzez polecenie „Złóż ofertę". 

f)   Potwierdzeniem prawidłowo złożonej Oferty jest komunikat systemowy „Oferta 

złożona poprawie” oraz wygenerowany raport ofert z zakładki „Oferty” 

g)   O terminie złożenia Oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie. 

2)   Sposób składania oferty za pośrednictwem Platformy został opisany w Instrukcji 

korzystania dla Wykonawców z platformy Marketplanet OnePlace, dostępnej w 

zakładce „Regulacje i procedury procesu zakupowego”. W przypadku problemów 

dotyczących pracy z Platformą można się kontaktować z serwisem 

dostępnym codziennie od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem dni 

ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 9:00 do 17:00: 

−   pod numerem telefonu: (22) 576 87 90; 

−   pod adresem e-mail: oneplace@marketplanet.pl 

5.   Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1)   Formularz ofertowy – do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik 3 do 

SWZ (przy czym Wykonawca może sporządzić ofertę wg innego wzorca, powinna ona 

wówczas obejmować dane wymagane dla oferty w SWZ i załącznikach). 

2)   Oświadczenia, o których mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ 

3)   Oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 7 SWZ (jeżeli dotyczy), 

4)   Zobowiązanie lub inne dokumenty, o których mowa w Rozdziale X ust. 4 SWZ - 

do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik nr 9 do SWZ (jeżeli dotyczy). 

5)   Potwierdzenie umocowania do działania w imieniu wykonawcy lub 

podmiotu udostępniającego zasoby: 

a)   zamawiający w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy lub 

podmiotu udostępniającego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, 

żąda złożenia wraz z ofertą odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru 

Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru; 

b)   wykonawca lub podmiot udostępniający zasoby nie jest zobowiązany do złożenia 

dokumentów, o których mowa w lit a), jeżeli zamawiający może je uzyskać za 

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał 

dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów; 

c)   jeżeli w imieniu wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, 

której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których 

mowa w lit a), zamawiający żąda od wykonawcy lub podmiotu udostępniającego 

zasoby złożenia wraz z ofertą pełnomocnictwa lub innego dokumentu 

potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy. 

6)   Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia  w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego (jeżeli dotyczy). 

6.   Pełnomocnictwo o którym mowa w ust. 5 pkt 5 lit c) i pkt 6 SWZ składa się, pod 

rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w formie elektronicznej kopii 

poświadczonej za zgodność notarialnie - w formatach danych określonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
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działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307 ze 

zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z 

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

7.   Wykonawca w ofercie może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa                      

w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(tekst jedn. Dz. U. 2022 poz. 1233 ze zm.). Zamawiający nie ujawni informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji o których mowa w 

art. 222 ust. 5 ustawy p.z.p. 

8.   Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. z 2022 r. poz. 

1233 ze zm.), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny 

zostać złożone w odpowiednio wydzielonym i oznaczonym pliku. 

XIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Obowiązującą formą wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu 

zamówienia będzie wynagrodzenie ryczałtowe wskazane w Formularzu ofertowym.  

2.   W Formularzu oferty Wykonawca podaje cenę, z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o 

informowaniu o cenach towarów i usług oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji 

złotego, za którą podejmuje się zrealizować przedmiot zamówienia. 

3.   Cena winna zawierć cenę przedmiotu zamówienia, obowiązujący podatek VAT oraz 

obejmować  wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia w 

szczególności koszty: dostawy, gwarancji, obsługi serwisowej, ewentualne upusty 

cenowe, różnego rodzaju podatki i opłaty, cło. 

4.   Cenę oferty należy przedstawić na podstawie kalkulacji własnej, biorąc pod uwagę 

przedmiot zamówienia w zakresie określonym w SWZ. 

5.   Wykonawca przedstawi cenę oferty w formularzu oferty, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 3 do SWZ, wg zasad określonych w sposobie wypełniania tego 

formularza. Cena oferty powinna wynikać z formularza rzeczowo-cenowego oferty.  

6.   Podana cena będzie stałą (ryczałtową) ceną brutto, która przez okres obowiązywania 

umowy nie będzie waloryzowana i nie może ulec zmianie. 

7.  W przypadku nieuwzględnienia w cenie brutto wszystkich wydatków niezbędnych do 

zrealizowania przedmiotu zamówienia, powstałe różnice stanowią element ryzyka 

Wykonawcy i nie skutkują zwiększeniem wynagrodzenia ryczałtowego. 

8.   Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszej 

specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich. 

9.   Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 755, z późn. zm.), dla celów zastosowania 

kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 

kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

10.   W ofercie, o której mowa w ust. 5 wykonawca ma obowiązek: 

1)   poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania                   

u zamawiającego obowiązku podatkowego; 
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2)   wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3)   wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4)   wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

11.   Wynagrodzenie będzie płatne zgodnie z Projektem umowy Załącznik Nr 2 do SWZ. 

12.    Zamawiający zgodnie z art. 223 ust 2 ustawy Pzp, poprawi w ofertach oczywiste omyłki 

pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z 

dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty i niezwłocznie 

zawiadomi o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

13.   W przypadku poprawienia innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z 

dokumentami zamówienia, niepowodującej istotnej zmiany w treści oferty, Zamawiający 

wyznaczy wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie 

omyłki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie 

uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. W przypadku gdy w 

wyznaczonym terminie wykonawca zakwestionuje poprawienie innej omyłki polegającej 

na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, Zamawiający odrzuci jego ofertę na 

podstawie art. 226 ust. 1 pkt 11 ustawy Pzp. 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1.   Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 13.01.2026 r. 

2.   W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, o którym mowa w ust. 1, zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody  

na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

3.   W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu 

związania ofertą, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo jeżeli 

nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania 

ofertą. 

XVII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1.   Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Platformy 

zakupowej, działającej pod adresem https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl. 

2.   Ofertę należy złożyć poprzez Platformę zakupową do dnia 15.12.2025 r. do godziny 

12:00. 

3.   O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji  

na Platformie zakupowej. 

4.   Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 15.12.2025 r. o godzinie 13:00.  

https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl/
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5.   Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

6.   Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę 

za pośrednictwem Formularza wycofania bądź modyfikacji oferty dostępnej  

na Marketplanet OnePlace. Sposób wycofania bądź modyfikacji oferty został opisany  

w Instrukcji korzystania dla Wykonawców z platformy Marketplanet OnePlace. 

7.   Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 

8.   Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania  informacje o: 

1)   nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2)   cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

9.   Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli została złożona po terminie składania ofert. 

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1.  Ocena ofert dokonana zostanie w/g następujących zasad:  

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans 
punktów w kryteriach: 

1) „Cena ofertowa brutto” – C 

2) „Liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych w działalności 
operacyjnej Wykonawcy na umowę o pracę, w przeliczeniu na 
pełnozatrudnionych, według stanu na 31.10.2025 r.” – Z 

2. Powyższemu kryterium Zamawiający przypisał następujące znaczenie: 

Kryterium 
Waga 
[%] 

Liczba 
punktów 

Sposób oceny wg wzoru 

Cena ofertowa 
brutto 

80% 80 
             Cena najtańszej oferty 
C =  ---------------------------------------   x  80pkt 
                Cena badanej oferty 

Liczba pracowników 
Wykonawcy 

zatrudnionych w 
działalności 
operacyjnej 

Wykonawcy na 
umowę o pracę, w 

przeliczeniu na 
pełnozatrudnionych, 

według stanu na 
31.10.2025 r. 

20% 20 

 
                              Zx 
Z =   _____________________ x 20 punktów 
                           Zmax  
 
Z = liczba punktów za kryterium „Liczba 
pracowników Wykonawcy zatrudnionych w 
działalności operacyjnej Wykonawcy na umowę o 
pracę, w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według 
stanu na 31.10.2025 r.” 
Zx = liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych 
w działalności operacyjnej Wykonawcy  na umowę o 
pracę, w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według 
stanu na 31.10.2025 r. 
Zmax = największa liczba pracowników Wykonawcy 
zatrudnionych w działalności operacyjnej 
Wykonawcy  na umowę o pracę, w przeliczeniu na 
pełnozatrudnionych, według stanu  
na 31.10.2025 r.                                                           
 
Przez działalność operacyjną Zamawiający rozumie 
działalność Wykonawcy związaną z realizacją usług 
objętych niniejszym postępowaniem: odbieranie i 
dostarczanie korespondencji, obsługi korespondencji 
w placówkach pocztowych, spedycji i transportu, 
czynności ekspedycyjno-rozdzielczych, z 
uwzględnieniem osób zatrudnionych u Wykonawcy  
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i Podwykonawcy. 

3. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego 

wzoru: L = C + Z – gdzie: L  – całkowita liczba punktów, C – punkty uzyskane  

w kryterium „Cena ofertowa brutto”, Z – punkty uzyskane w kryterium  

„Liczba pracowników Wykonawcy zatrudnionych w działalności operacyjnej Wykonawcy  

na umowę o pracę, w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według stanu  

na 31.10.2025 r”. 

4. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona                           

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana  

za najkorzystniejszą w oparciu o podane kryteria wyboru  

XIX. PROWADZENIE PROCEDURY WRAZ Z NEGOCJACJAMI 

1.   Zamawiający nie korzysta z uprawnienia, o jakim stanowi art. 288 ust. 1 p.z.p.  

2.   W przypadku podjęcia decyzji o prowadzeniu negocjacji, zamawiający zaprosi 

jednocześnie wykonawców do negocjacji ofert złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie  

o zamówieniu, jeżeli nie podlegały one odrzuceniu. 

3.   W przypadku, o którym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy p.z.p. zamawiający poinformuje 

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy w odpowiedzi na ogłoszenie  

o zamówieniu złożyli oferty, o wykonawcach: 

1)   których oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łącznej punktacji, 

2)   których oferty zostały odrzucone, 

-   podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

4.   Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób prowadzenia 

negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach których będą prowadzone negocjacje  

w celu ulepszenia treści ofert. 

5.   Negocjacje treści ofert: 

1)   nie mogą prowadzić do zmiany treści SWZ; 

2)   dotyczą wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach 

kryteriów oceny ofert. 

6.   Podczas negocjacji ofert zamawiający zapewnia równe traktowanie wszystkich 

wykonawców. Zamawiający nie udziela informacji w sposób, który mógłby zapewnić 

niektórym wykonawcom przewagę nad innymi wykonawcami. 

7.   Prowadzone negocjacje mają poufny charakter. Żadna ze stron nie może, bez zgody 

drugiej strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych  

z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich 

ujawnieniem. 

8.   Po zakończeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, zamawiający informuje o tym 

fakcie uczestników negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych. 

9.   Zaproszenie do złożenia ofert dodatkowych będzie zawierać co najmniej: 

1)   nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania; 
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2)   sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w jakich muszą 

one być sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert. 

10.   Zamawiający wyznacza termin na złożenie ofert dodatkowych z uwzględnieniem czasu 

potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym że termin ten nie może być krótszy niż 

5 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert dodatkowych. 

11.   Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie 

treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez 

zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji. Formularz oferty dodatkowej –  

do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik nr 8 do SWZ (przy czym 

Wykonawca może sporządzić ofertę dodatkową wg innego wzorca, powinna ona 

wówczas obejmować dane wymagane dla oferty dodatkowej w SWZ i załącznikach). 

Oferty dodatkowe wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć po uruchomieniu 

przez Zamawiającego kolejnej rundy składania ofert za pośrednictwem Platformy 

zakupowej, działającej pod adresem https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl. Sposób 

składania ofert dodatkowych odbywa się na analogicznych zasadach, o których mowa  

w Rozdziale XIII SWZ. W przypadku problemów dotyczących pracy z Platformą można 

się kontaktować z serwisem dostępnym codziennie od poniedziałku do piątku  

(z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 9:00 do 17:00: 

-   pod numerem telefonu: (22) 576 87 90; 

-   pod adresem e-mail: oneplace@marketplanet.pl 

12.   Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie 

o zamówieniu. 

13.   Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę dodatkową 

zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.  

14.   Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie 

o zamówieniu, podlega odrzuceniu. 

XX. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1.  Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą. 

2.  Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę,  

do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór 

jego oferty. 

3.  Stosownie do art. 253 ust. 1 ustawy p.z.p., Zamawiający niezwłocznie po wyborze 

najkorzystniejszej oferty informuje równocześnie Wykonawców, którzy złożyli  

oferty, o: 

1)   wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, 

którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 

zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i 

łączną punktację, 

2)   Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 

-   podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl/
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4.  Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 3 pkt. 1 SWZ, 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania [URL]: 

https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl  oraz na stronie internetowej Zamawiającego 

[URL]: https://um.bialapodlaska.pl  

XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1.   Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 

577 ustawy p.z.p., w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o 

wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2.   Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3.   Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany 

przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

(jeżeli jego wniesienie było wymagane) w wysokości i formie określonej w Rozdziale 

XXII SWZ. 

4.   Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile 

umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

5.   W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. 

6.   Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 

przez Zamawiającego. 

XXII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy.  

XXIII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI 

JEJ ZMIANY 

1.  Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 

2 do SWZ. 

2.  Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym  

we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. 

https://bialapodlaska.ezamawiajacy.pl/
https://um.bialapodlaska.pl/


Strona 24 z 26 

 

4.  Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania 

formy pisemnej. 

XXIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

1.   Środki ochrony prawnej przewidziane są w dziale IX ustawy p.z.p. 

2.   Środkami ochrony prawnej są odwołanie i skarga do sądu. 

3.   Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może 

ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. Środki 

ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują 

również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy p.z.p. 

oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

4.   Odwołanie przysługuje na: 

1)   niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2)   zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

3)   zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego 

obowiązany. 

5.   Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 

zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej 

albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się  

z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że zamawiający mógł 

zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli 

przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu  

do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

6.   Terminy wnoszenia odwołań: 

1)   Odwołanie wnosi się w terminie: 

a)   5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, 

b)   10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w lit. a. 

2)   Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się  

w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

3)   Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 1 i 2 wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia,  

w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 
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4)   Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo 

takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach 

dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie 

później niż w terminie: 

a)   15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia  

o wyniku postępowania; 

b)   miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

−   nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania albo 

−   zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku 

postępowania, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie 

negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki. 

7.   Odwołanie zawiera: 

1)   imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu 

oraz adres poczty elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela 

(przedstawicieli); 

2)  nazwę i siedzibę zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej 

zamawiającego; 

3)   numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) lub NIP 

odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do jego 

posiadania albo posiada go nie mając takiego obowiązku; 

4)   numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku - numer  

w innym właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego niebędącego osobą 

fizyczną, który nie ma obowiązku wpisu we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli 

jest on obowiązany do jego posiadania; 

5)   określenie przedmiotu zamówienia; 

6)   wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej; 

7)  wskazanie czynności lub zaniechania czynności zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania konkursu na podstawie 

ustawy; 

8)   zwięzłe przedstawienie zarzutów; 

9)   żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 

10)   wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie 

odwołania oraz dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności; 

11)   podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 

12)   wykaz załączników. 

8.   Do odwołania dołącza się: 

1)   dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 

2)   dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii zamawiającemu; 

3)   dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego. 

9.   Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 

publicznych. 
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XXV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik Nr 1 –  Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik Nr 2 –  Projekt umowy 

Załącznik Nr 3 – Wzór Formularza ofertowego. 

Załącznik Nr 4 –  Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

Załącznik Nr 5 –  Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia. 

Załącznik Nr 6 – Wzór oświadczenia wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia – jeżeli dotyczy. 

Załącznik Nr 7 – Wzór oświadczenia dotyczącego przynależności lub braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej 

Załącznik Nr 8 – Wzór Formularza oferty dodatkowej - do wykorzystania tylko w przypadku 

zaproszenia do złożenia ofert dodatkowych 

Załącznik Nr 9 – Wzór Zobowiązania innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych 

zasobów Wykonawcy – jeżeli dotyczy 

Załącznik Nr 10 – Wzór wykazu usług 

 


